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. CONVOCATORIA.

La Universidad Tecnolégica del Poniente del Estado de Yucatdn en cumplimiento a lo que establece el
Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los Articulos 26 fraccién I, 26
bis fraccion I, 28 fraccion |, 29, 42 Y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia, a través de la Direccion
de Administracion y Finanzas, ubicada en la calle 29 sin namero, colénia Tres Cruces en la villa de
Maxcan(, Yucatan, con nimero de teléfono lada incluida 01 (997) 9 74-60-21, llevara a cabo el Proceso de
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional numero UTP-I13P0-004/2014; para lo cual se convoca a
los invitados que estén interesados en participar en el procedimiento de contratacion del servicio integral de
limpieza para las instalaciones de la Universidad Tecnoldgica del Poniente del municipio de Maxcand,
Estado de Yucatan a cumplir con las siguientes bases:
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Il.- GLOSARIO DE TERMINOS

1. Administrador del Contrato: Servidor(es) publico(s) en quien recae la responsabilidad de dar
seguimiento al cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

2. Area contratante: La facultada en la dependencia o entidad para realizar procedimientos de contratacion
a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que requiera la dependencia
o entidad de que se trate;

3. Area requirente: La que en la dependencia o entidad, solicite o requiera formalmente la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquella que los utilizarg;

4. Area técnica: La responsable de elaborar las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, de responder en la junta de aclaraciones las preguntas que sobre estos
aspectos técnicos realicen los licitantes; asi como de coadyuvar en la evaluacién de las proposiciones.

5. CompraNet: El Sistema Electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios. con direccién electrénica en Internet: http://www.compranet.gob.mx

6. UTP 6 Convocante: La Universidad Tecnoldgica del Poniente, creada mediante decreto nimero 435 el
dia 21 de julio del afio 2011, y publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatén.

7. Contrato: Documento a través del cual se formalizan los derechos y obligaciones derivados del fallo del
procedimiento de contratacién de la adquisicién o la prestacion de los servicios.

8. Convocatoria: El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y econémico con
respecto de los bienes o servicios objeto de la contratacion y las personas interesadas en proveerlos o
prestarlos, asi como los términos a que se sujetara el procedimiento de contratacién respectivo y los
derechos y obligaciones de las partes.

9. Entidades Federativas: Los Estados de la Federacion y el Distrito Federal, conforme al articulo 43 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10.Internet: Red mundial de computadoras.

11.Investigacion de mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacién que se
obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de
bienes o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes de informacion.

12.IVA: Impuesto al Valor Agregado.

13.LAASSP o Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

14.Licitante: Las personas fisicas 0 morales que participen ofertando los bienes o servicios objeto de la
presente Invitacién a cuando menos tres personas.

15.Medios Remotos de Comunicacion Electrénica: Los dispositivos tecnolégicos para efectuar

transmision de datos e informacion a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces dedicados,
microondas y similares.
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16.MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas Empresas de Nacionalidad Mexicana a que hace referencia
la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

17.Partida o concepto: La divisiébn o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a
contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos de
otros, clasificarlos o agruparlos.

18.Pagina Electrénica de la Universidad Tecnoldgica del Poniente- www.utponiente.edu.mx

19.Programa Informatico: El medio de captura desarrollado por la SFP que permite a los licitantes, asi
como al &rea adquiriente enviar y recibir informacion por medios remotos de comunicacion electrénica,
asi como generar para cada licitacion puablica un mecanismo de seguridad que garantice la
confidencialidad de las propuestas que reciban las convocantes por estas vias, y que constituye el
Unico instrumento con el que podran abrirse los sobres que contengan las proposiciones en la fecha y
hora establecidas en la convocatoria para el inicio de los actos de presentacion y apertura.

20.Precio no aceptable: Es aquél que derivado de la investigaciébn de mercado realizada, resulte superior
en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacion o
en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma invitacién, y

21.Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la invitacion, y a éste se
le resta el porcentaje que determine la dependencia o entidad en sus politicas, bases y lineamientos.

22.Proveedor: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

23. Prestador: La persona que se adjudica el contrato.

24.Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

25.SAT: El Servicio de Administracion Tributaria.

26.Suficiencia Presupuestal: EI monto del que dispone la dependencia o entidad en termino de las
disposiciones aplicables a contratar.

27.SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

28.Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo contenido solo puede
ser conocido en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, en términos de la Ley.
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Ill.- BASES

El presente documento ha sido preparado para la CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL
MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN, mediante el procedimiento de Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional, a fin de establecer las condiciones especificas que regiran el presente
proceso. La Convocante y los Licitantes que sean invitados a este procedimiento acuerdan que por el
simple hecho de participar, aceptan el contenido de estas bases de Invitacién.

1.- INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION.

La descripcion amplia y detallada de los servicios solicitados, se contempla en el Anexo 3 (Tres), el cual
forma parte integrante de esta convocatoria.

Los licitantes, para la presentacion de sus proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstos en esta convocatoria, describiendo en forma amplia y detallada los servicios que
esté ofertando.

Las condiciones contenidas en la presente convocatoria a la invitaciéon y en las proposiciones presentadas
por los licitantes no podran ser negociadas.

Cualquier situacion que no haya sido prevista en la presente convocatoria, sera resuelta con base en lo
establecido por las disposiciones legales vigentes aplicables en la materia.

CALENDARIO DE EVENTOS

CONVOCATORIA
DIA: 2 | MES: | Diciembre | ANO: | 2014 [HORA: | 12:00

LUGAR:

Oficio de Invitacion/ Sistema de compras gubernamentales (Compranet)

VISITA AL SITIO

DIA: 4 | MES: [ Diciembre | ANO: [2014 | HORA: |  11:00
LUGAR: Edificp de la Universidad Tecnolégica del Poniente ubicada en lacalle 29 sin nimero
' colénia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan

JUNTA DE ACLARACION

DIA: 4 | MES: |Diciembre | ANO: [2014 | HORA: | 12:00
LUGAR: En Ia sala de juntas_ de la Universidad Tecnolégica del Poniente ubicada en lacalle
' 29 sin nimero coldnia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

DIA: 10 | MES: | Diciembre | ANO: | 2014 |HORA: | 12:00
LUGAR: En Ia sala de juntas_ de la Universidad Tecnolégica del Poniente ubicada en lacalle
' 29 sin nimero coldnia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan

ACTO DE NOTIFICACION DE FALLO:
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DIA: 15 | MES: | Diciembre | ANO: | 2014 [HORA: | 12:00
LUGAR: En la sala de juntas de la Universidad Tecnologica del Poniente ubicada en lacalle
' 29 sin nimero coldnia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcan(, Yucatan
FECHA DE FORMALIZACION DE CONTRATO:
DIA: Del 16 al | MES: Diciembre ANO: 2014 HORA: 9:00 a
30 12:00
LUGAR: En la sala de juntas de la Universidad Tecnoldgica del Poniente ubicada en la calle
' 29 sin nimero coldnia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcan(, Yucatan

Los representantes de los licitantes que ingresen a las instalaciones antes mencionadas, deberan cumplir
con las medidas de seguridad y transparencia implantadas en las mismas. Sin el cumplimiento de lo
anterior, no le sera permitido el acceso a dichas instalaciones.

Tipo Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Forma de Presentacion de las Presencial (articulo 26 Bis, fraccion | de la LAASSP),
Proposiciones. En la cual los licitantes exclusivamente, podran presentar sus

proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado. Esta Invitacion acepta sus proposiciones por
mensajeria siempre que cumplan con los plazos
establecidos.

1.1.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LA JUNTA DE ACLARACIONES.

Se llevaréa a cabo en punto de las doce horas del dia 4 de diciembre del afio 2014, en la sala de juntas de la
Universidad Tecnoldgica del Poniente ubicada en la calle 29 sin nimero col6nia Tres Cruces C.P. 97800, en
Maxcanu, Yucatan. La proveeduria participante podra enviar cualquier duda a las direcciones de correo
electrénico: daf.utponiente@hotmail.com, utp.adquisiciones@hotmail.com, o directamente en la direccion
de Administracion y Finanzas de la Universidad Tecnoldgica del Poniente ubicada en la calle 29 sin niumero
colénia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcand, Yucatdn, cuyas respuestas seran enviadas a los
participantes via correo electrénico.

1.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

Se llevara a cabo en punto de las doce horas del dia 10 de diciembre del afio 2014, en la sala de juntas de
la Universidad Tecnolégica del Poniente ubicada en la calle 29 sin nimero colénia Tres Cruces C.P. 97800,
en Maxcanu, Yucatan.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacidon y apertura de proposiciones, la
convocante no permitira el acceso a ningun otro licitante ni observador (articulo 47 del Reglamento de la
Ley), y procedera a registrar a los asistentes. Todos los licitantes presentes deberan entregar en sobre
cerrado sus proposiciones a quien presida el acto, concluido lo anterior, la apertura de las proposiciones
iniciara.

Los participantes entregardn sus proposiciones técnica y econémica en un sobre cerrado de forma tal que
se garantice su inviolabilidad hasta el momento de su apertura publica. Adicionalmente, para agilizar los
actos del procedimiento de contratacion, se solicita a los participantes, presentar su propuesta en medio
electrénica, magnética u optica, en la inteligencia de que, en caso de existir diferencias entre la propuesta
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impresa y la electrénica, se estara a lo propuesto en forma impresa. La omisiéon en la entrega de esta
informacion en medio electrénica, magnética u éptica, no sera causal de desechamiento de la propuesta.

Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la
documentacién presentada, sin que ello implique la evaluaciéon de su contenido; por lo que, en el caso de
gue algin participante omita la presentacion de algin documento o faltare algin requisito, no seran
desechadas en ese momento, haciéndose constar ello en el formato de recepcién de los documentos que
integran la proposicion. Con posterioridad se realizar4 la evaluacion integral de las proposiciones, el
resultado de dicha revision o andlisis, se dara a conocer en el fallo correspondiente.

Acto seguido, se procedera a dar lectura al precio unitario de cada uno de los renglones que integran las
proposiciones, asi como al importe total de cada propuesta, las que se incluirdn en el acta respectiva.

En caso de que se encuentren presentes los participantes, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con
el servidor publico que presida el acto rubricaran las partes de las proposiciones.

En el acta respectiva se asentaran las manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes con relacion a
dicho acto, conforme a lo sefialado en el Ultimo péarrafo del articulo 47 del Reglamento de la Ley.

En el acta que sea elaborada con motivo de este acto publico, se haran constar las proposiciones
aceptadas para su posterior evaluacion y el importe total de cada una de ellas, la fecha, hora y lugar en la
gue se dara a conocer el fallo de la invitacién, entregandose una copia de la misma a todos y cada uno de
los licitantes presentes, previo acuse de recibo.

Al finalizar este acto, se pondra una copia del acta correspondiente a disposicion de los licitantes que no
hayan asistido, en el tablero de anuncios ubicado en la entrada principal de laDireccion de Administracion y
Finanzas ubicada en la Direcciéon de Administracién y Finanzas de la Universidad Tecnoldgica del Poniente
ubicada en la calle 29 sin numero colonia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan, siendo la
exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma
de las 09:00 a las 14:00 horas, este procedimiento sustituye la notificacion personal.

1.3. COMUNICACION DEL FALLO.

El dia 15 de diciembre del afio 2014, a las doce horas se llevara a cabo la lectura del fallo, en la sala de
juntas de la Universidad Tecnolégica del Poniente ubicada en la calle 29 sin nimero colénia Tres Cruces
C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan.

Se entregara una copia del acta correspondiente a todos y cada uno de los licitantes presentes, previo
acuse de recibo y se pondra una copia de la misma a disposicioén de los licitantes que no hayan asistido, en
el tablero de anuncios ubicado en la entrada principal de la Direccién de Administraciéon y Finanzas de la
Universidad Tecnolégica del Poniente ubicada en la calle 29 sin nUmero colénia Tres Cruces C.P. 97800,
en Maxcanu, Yucatén, por un término de 5 dias habiles, siendo la exclusiva responsabilidad de los licitantes
acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma de las 09:00 a las 14:00 horas, este
procedimiento sustituye la notificacion personal.

El licitante que resulte ganador y si el monto del contrato sea superior a $300,000.00 pesos M.N. sin incluir
el IVA; preferentemente dentro de los dos dias habiles posteriores a la fecha en que se tenga conocimiento
del fallo, debera realizar la solicitud de opinidon ante el SAT, relacionada con el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en los términos que establece la Regla 1.2.1.16 de la Resolucion Miscelanea Fiscal
para 2014.

Con la notificaciéon del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran
exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el fallo.
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Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en términos del Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacién realizada por la convocante, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a su notificacion y siempre que no se haya firmado el pedido, el titular del area
responsable del procedimiento de contratacion procedera a su correccion, con la intervencion de su superior
jerarquico, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se
haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se
notificara a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de
la misma al érgano interno de control dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.
(Articulo 37 de la Ley)

1.4 PRESUPUESTO.

Los recursos presupuestarios a ejercer con motivo de la presente Invitacion, quedan sujetos para fines de
ejecucion y pago a la suficiencia presupuestal con que cuente la UTP, conforme al Presupuesto de Egresos
de la Federacion que para el ejercicio 2014 aprobado por la H. Cdmara de Diputados del Congreso de la
Unidn, sin responsabilidad alguna para la UTP.

Para llevar a cabo el presente procedimiento de contratacion, la UTP cuenta con suficiencia presupuestal,
debidamente autorizado por el &rea requirente.

2. IDIOMA EN QUE PODRAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones en su caso, deberan presentarse por escrito preferentemente en papel membretado de la
empresa, solo en idioma espafiol y dirigido al area convocante.

En caso de que los servicios requieran anexos técnicos, folletos, catélogos y/o fotografias, instructivos o
manuales de uso para corroborar las especificaciones, caracteristicas y calidad de los mismos, éstos
podran presentarse en el idioma del pais de origen de los servicios, acompafados de una traduccion simple
al espafiol.

En caso de no presentar, lo anteriormente indicado, serd motivo de descalificacion.
3. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACION.

e Las personas que deseen participar en la Invitacion, deberan cumplir con lo establecido en la
convocatoria.

e Deberan entregar junto con el sobre cerrado que contenga sus propuestas, una declaracién firmada en
forma autografa por el propio licitante o su representante legal, por el que manifieste bajo protesta de decir
verdad, no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60, de la LAASSP.

e Los participantes que deseen participar con el caracter de Micro, Pequefia y Mediana Empresa
(MIPYMES), deberan acreditar su estratificacion que los clasifique con tal caracter. Anexo 8 (Ocho)

e Las cartas protestadas que presenten los licitantes, deberan ser firmadas autégrafamente por el licitante
0 su representante legal. Adicionalmente, las proposiciones que presenten los licitantes deberan ser
firmadas autégrafamente por el licitante o su representante legal, en la tltima hoja del documento que las
contenga, no siendo motivo de descalificacion el hecho de que las demas hojas que las integren y sus
anexos carezcan de firma o ribrica.
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e Los licitantes que deseen participar, sélo podran presentar una proposicién en cada procedimiento de
contratacion; iniciado el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, las ya presentadas no podran
ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

3.1. PROPUESTA TECNICA:
La propuesta técnica debera contener la siguiente documentacion:

A. Propuesta técnica Anexo 5-A (cinco “A”) Descripcion amplia y detallada del servicio ofertado,
cumpliendo estrictamente con lo sefialado en el Anexo 3 (Tres), Obligatorio.

B. Escrito bajo protesta de decir verdad, por el que los licitantes acreditaran su existencia legal y
personalidad juridica y nacionalidad para efecto de la suscripcion de las proposiciones, pudiendo utilizar
el formato que aparece en el Anexo 1 (Uno), el cual forma parte de la presente convocatoria.
Obligatorio

C. Escrito de declaracién de integridad, a través del cual el licitante o su representante legal manifiesta bajo
protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpédsita persona, se abstendran de adoptar
conductas para que los servidores publicos de la Universidad Tecnol6gica del Poniente, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacibn a los demas participantes, asi como de no
encontrarse en los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en términos del Anexo 4 (Cuatro) el cual forma parte de
la presente convocatoria. Obligatorio

D. Copia simple del documento de alta ante la SCHP. Obligatorio

E. En caso de participar con el caracter de Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MIPYMES), presentar la
manifestacion que acredite su estratificacibn en términos del Anexo 8 (Ocho), de la presente
convocatoria. EN SU CASO

F. Manifiesto de liberacidn de responsabilidad. Anexo 10 (Diez). Obligatorio

3.2. PROPUESTA ECONOMICA:

La propuesta econdmica, debera contener los servicios ofertados, de acuerdo a lo solicitado en el Anexo 3
(Tres) indicando la cantidad, precio unitario, subtotal y el importe total del servicio ofertado, desglosando el
IVA, conforme al Anexo NUumero 5 (cinco), el cual forma parte de la presente convocatoria.

Deberé cotizar la totalidad de los servicios requeridos ya que se trata de una partida Unica.

En caso de que se detecte un error de célculo en alguna proposicién, se podra llevar a cabo su rectificacién
cuando la correccién no implique la modificacion del precio unitario. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y niUmero, prevalecera la primera, por lo que de presentarse errores en las
cantidades o volimenes solicitados, estos podran corregirse.

El precio ofertado por los licitantes, permanecera fijo durante la vigencia del contrato.

Las cotizaciones deberan elaborarse a 2 (dos) decimales.

Para la mejor conduccién del proceso los licitantes, de preferencia, deberdn proteger con cinta adhesiva la

informacion que proporcionen en sus cotizaciones, relativa a precios, descuentos, impuestos, subtotales,
totales, etc. La omisidn de este requisito no sera causa de descalificacién.
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Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos
solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a quien presente la proposicién cuyo precio sea el
mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo
del precio conveniente, podran ser desechados por la convocante.

3.3. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA:

La documentaciéon complementaria que debera presentar el licitante ya sea, segun su eleccién, dentro o
fuera del sobre que contenga las proposiciones técnica y econémica, es la siguiente:

A. Copia de identificacion vigente de quien suscriba las proposiciones, (cartilla del servicio militar
nacional, pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula profesional).

B. Anexo 9 (nueve), el cual forma parte de la presente convocatoria, en el que se enumeran los
documentos requeridos para participar, mismo que servira de constancia de recepcion de las
proposiciones, asentandose dicha recepcion en el acta respectiva, la no presentacion de este
documento, no sera motivo de descalificacion.

C. Carta poder simple otorgada por la persona que suscriba las proposiciones, de acuerdo al Anexo 2
(dos) el cual forma parte de esta convocatoria, asi como copia y original para cotejo, de
identificacion vigente de quien entregue las proposiciones, en caso de que se nombre a un
representante para presentar las proposiciones respectivas. La no presentacion de esta
documentacién no sera motivo de descalificacion, sin embargo, la persona que omita este requisito,
solo podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente.

D. Copia legible del R.F.C. del licitante.

4. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE.
4.1. EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

Los licitantes acreditaran su personalidad en el acto de presentacion y apertura de propuestas, entregando
un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su
personalidad juridica.Anexo 1 (Uno).

4.2. EN LA SUSCRIPCION DE PROPOSICIONES.

Para efectos de la suscripcion de las proposiciones el licitante debera acreditar su existencia legal y
personalidad juridica entregando un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad,
gue cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada, mismo que
contendra los datos siguientes:

a) Del licitante: registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio asi como, en su caso, de su
apoderado o representante y correo electrdnico, en caso de contar con él. Tratandose de personas morales,
ademas, descripcion del objeto social de la empresa, su duracion; nimero y fecha de las escrituras publicas
0 polizas en las que conste el acta constitutiva y, en su caso, sus reformas o modificaciones, sefialando
nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que las protocoliz; asi como fecha y datos
de su inscripcion en el Registro Publico correspondiente, y relacion del nombre de los socios o asociados
gue aparezcan en éstas.

Pagina 11 de 39



= l ibfp INVITACION A CUANDO

Universidad Tecnoldgica del Poniente L MENOS TRES
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE PERSONAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS UTP-I3P0O-004/2014

b) Del representante del licitante: nimero y fecha de las escrituras publicas o pdlizas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del
notario o fedatario publico que las protocolizé y datos de inscripcion en el Registro Publico correspondiente.

En defecto de lo anterior, el licitante podra presentar debidamente requisitado el formato que aparece como
Anexo 1 (uno), el cual forma parte de la presente convocatoria.

El domicilio que se sefiale en el Anexo 1 (uno) de la presente convocatoria, sera aquel en el que el licitante
pueda recibir todo tipo de notificaciones y documentos.

En caso de que se nombre a un representante para efecto de presentar la propuesta técnica y econémica,
bastara con la exhibicion de un escrito libre bajo protesta de decir verdad, pudiendo utilizar el Anexo 2
(Dos) de esta convocatoria anexando copia de una identificacion vigente de quien entregue las
proposiciones para cotejo contra el original.

5.- ACREDITACION DE ENCONTRARSE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES.
(Una vez realizado el fallo del procedimiento)

El licitante que resulte ganador y cuyo monto del contrato sea superior a $300,000.00, sin incluir el IVA;
preferentemente dentro de los dos dias hébiles posteriores a la fecha en que se tenga conocimiento del
fallo, deberd realizar la solicitud de opinion ante el SAT, relacionada con el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en los términos que establece la Regla 1.2.1.16 de la Resolucién Miscelanea Fiscal
para 2014.

En la solicitud de opinién a que hace referencia la Regla en cuestion, el licitante ganador debera sefialar los
siguientes correos electronicos daf.utponiente@hotmail.com, utp.adquisiciones@hotmail.com a efecto del
gue el SAT envie el “acuse de respuesta” que se emitira en atencién a su solicitud de opinion.

En el supuesto de que la UTP, previo a la formalizacion del contrato o pedido, reciba del SAT el “acuse de
respuesta” de la solicitud, en el que se emita una opinién en sentido negativo sobre las obligaciones fiscales
de la persona fisica 0 moral que resulté adjudicada, debera de abstenerse de formalizar y procedera a
remitir a la Secretaria de la Funcién Publica (SFP) la documentacion de los hechos presumiblemente
constitutivos de infraccién por la falta de la formalizacion del contrato o pedido, por causas imputables al
licitante al que le fue adjudicado.

En el supuesto de que el SAT emita respuesta en sentido negativo o desfavorable para el proveedor con
guien ya se haya formalizado el contrato derivado de la presente invitacién, sobre el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, dicha persona y la UTP cumpliran el instrumento hasta su terminacion, por lo que la
presunta omision en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales no sera motivo para retener pagos
debidamente devengados por el proveedor o contratista, ni para terminar anticipadamente o rescindir
administrativamente el contrato o pedido.

6. INFORMACION DEL CONTRATO.

6.1. PERIODO DE CONTRATACION.

El contrato que, en su caso, sea formalizado con motivo de este procedimiento de Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional, tendra una vigencia del dia siete de enero de 2015 y concluye el dia treinta
y uno de diciembre de 2015.
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6.2. GARANTIAS
6.2.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

El licitante ganador, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en
el contrato adjudicado, debera presentar fianza expedida por afianzadora debidamente constituida en
términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, por un importe equivalente al 10% (diez por ciento)
del monto total del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado, a favor de La Universidad
Tecnoldgica del Poniente, conforme al Anexo 6 (seis).

La fianza debera ser entregada en la Direccion de Administracién y Finanzas de la UTP cita en calle 29 sin
ndmero coldnia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan

La garantia de cumplimiento a las obligaciones del contrato, Unicamente podra ser liberada mediante
autorizacién que sea emitida por escrito, por parte de la UTP.

Esta garantia debera presentarse a mas tardar, dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de
firma del contrato, en términos del articulo 48 de la LAASSP.

6.3. PENAS CONVENCIONALES POR FALTA DE ENTREGA.

La UTP aplicara una pena convencional por cada dia de atraso en la entrega de los servicios, por el
equivalente al 1%, sobre el valor total de lo incumplido, sin incluir el IVA, en el supuesto de que el proveedor
del servicio no cumpla con la entrega, a partir de la firma del contrato correspondiente.

La pena convencional por atraso, se calculara por cada dia de incumplimiento, de acuerdo con el
porcentaje de penalizacién establecido en la presente convocatoria, la que no debera de ser mayor a la
parte proporcional del importe de la garantia de cumplimiento de la partida, orden de reposicién o concepto,
segun corresponda. La suma de las penas convencionales no debera exceder el importe de dicha garantia.

El proveedor autorizardq a la UTP a descontar las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que deba cubrir al propio proveedor.

Conforme a lo previsto en el penultimo parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no se aceptara la estipulacion de penas convencionales, ni
intereses moratorios a cargo de la UTP.

6.4. MODELO DE CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 29, fraccién XVI de la LAASSP, se adjunta como Anexo 7 (Siete),el modelo
del contrato cerrado,que sera empleado para formalizar los derechos y obligaciones que se deriven de la
presente Invitacion, el cual contiene en lo aplicable, los términos y condiciones previstos en el articulo 45,
de la LAASSP, mismos que seran obligatorios para el licitante que resulte adjudicado, en el entendido de
que su contenido serd adecuado, en lo conducente a lo que de acuerdo con lo ofertado en las
proposiciones del licitante, le haya sido adjudicado en el fallo.

En caso de discrepancia, en el contenido del contrato en relacion con el de la presente convocatoria,
prevalecera lo estipulado en esta ultima.

6.5.- FIRMA DEL CONTRATO
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Con fundamento en el articulo 46 de la LAASSP, el contrato se firmara dentro de los 15 dias naturales a la
notificacion del fallo, previa presentacion de la documentacion que refiere estas bases, dentro del horario de
9 a 12hrs en las oficinas de la Direccidon de Administracion y Finanzas de la UTP, ubicada en la calle 29 sin
namero colénia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan,

El licitante ganador, tratandose de personas morales, debera presentar copia simple y original o copia
certificada, para su cotejo, de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de
su representante para suscribir el contrato correspondiente, y copia legible de su cédula del Registro
Federal de Contribuyentes. En el caso de personas fisicas, debera presentar copia legible de su cédula del
Registro Federal de Contribuyentes, asi como identificacion vigente y copia simple de la misma (pasaporte,
cartilla del servicio militar nacional o credencial para votar con fotografia

Si el licitante a quien se le hubiere adjudicado contrato, por causas imputables a él, no formaliza el mismo
en la fecha sefalada en el parrafo anterior, se estara a lo previsto en el segundo parrafo del articulo 46 de
la Ley y, se dara aviso a la Secretaria de la Funcion Publica (SFP), para que resuelva lo procedente en
términos del articulo 59 de la LAASSP.

7. TIPO DE ABASTECIMIENTO.

La presente Invitacion se realizard bajo la modalidad de una sola fuente de abastecimiento, la presente
adjudicacion esta integrada por una partida en consecuencia la adjudicacion se hard a un solo licitante.

8. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO.

Los criterios que aplicaran el area solicitante y/o técnica y la convocante para evaluar las proposiciones, se
basaran en la informacion documental presentada por los licitantes conforme al Anexo 3 (Tres), el cual
forma parte de la presente convocatoria, observando para ello lo previsto en el articulo 36 en lo relativo al
criterio binario y 36 Bis, fraccion Il, de la LAASSP.

La evaluacién se realizarA comparando entre si, en forma equivalente, todas las condiciones ofrecidas
explicitamente por los licitantes.

No seran objeto de evaluacion, las condiciones establecidas por la convocante, que tengan como propdsito
facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar los actos de la invitacion, asi como cualquier otro
requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas.

Tratandose de los documentos o manifiestos presentados bajo protesta de decir verdad, de conformidad
con lo previsto en el articulo 39, pendltimo y ultimo parrafo del Reglamento de la Ley, se verificara que
dichos documentos cumplan con los requisitos solicitados.

No se consideraran las proposiciones, cuando los servicios ofertados sean menores al 100% (Cien por
Ciento), de lo solicitado por la convocante.

8.1. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS.
Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 36, de la LAASSP, se procedera a evaluar al menos
técnicamente a las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo, de no resultar éstas solventes, se

procedera a la evaluacioén de las que les sigan en precio, bajo el sistema de calificacién binario.

Para efectos de la evaluacion, se tomaran en consideracion los criterios siguientes:
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e Se verificara que incluyan la informacién, los documentos y los requisitos solicitados en la
convocatoria.

e Se verificara documentalmente que los servicios ofertados, cumplan con las especificaciones
técnicas y requisitos solicitados en esta convocatoria.

e Se verificar4 la congruencia de los catélogos e instructivos que presenten los licitantes con lo
ofertado en la propuesta técnica.

e En general, el cumplimiento de las propuestas conforme a los requisitos establecidos en la
convocatoria.

8.2. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS.

Se analizaran los precios ofertados por los licitantes y las operaciones aritméticas con objeto de verificar el
importe total de los servicios ofertados, conforme a los datos contenidos en su propuesta econémica Anexo
5 (Cinco) de la presente convocatoria y el contrato se adjudicara al proveedor que tenga el precio mas bajo
de la suma de los importes totales de la partida unica.

8.3. CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO.

El contrato serd adjudicado al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple, conforme a los criterios
de evaluacion establecidos, con los requisitos legales, técnicos y econémicos de la presente convocatoria y
gue garanticen el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones se dara preferencia a aquellas personas fisicas o morales que
integren el sector de micro, pequefas y medianas empresas nacionales y que hayan requisitado y presentado
el formato del Anexo 8 (ocho) o bien que hayan acreditado su estratificacién por otra via con las condiciones
gue sefiala el articulo 54 del Reglamento.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el
péarrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen
el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte ganador del
sorteo por insaculacién que realice la convocante, el cual consistira en depositar en una urna o recipiente
transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraerd en primer lugar la
boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados en
esa partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

9. INCONFORMIDADES.

De conformidad con lo dispuesto en articulo 66 de la LAASSP, los licitantes podran interponer
inconformidad antela Secretaria de la Funcién Publica, por actos del procedimiento de contratacion que
contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto del mencionado ordenamiento, presentandola
directamente en el Area de Responsabilidades, en dias habiles se ubican en:

Secretaria de la Funcién Publica
Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn.
Delegacion Alvaro Obregén
México, D.F.

C.P. 01020
Desde el interior de México (conmutador)
(01) (55) 2000-3000

10. CAUSAS DE DESECHAMIENTO.
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Se desecharan las propuestas de los licitantes que incurran en uno o varios de los siguientes supuestos:

A) Que no cumplan con cualquiera de los requisitos o caracteristicas establecidas en esta convocatoria 0
sus anexos y que con motivo de dicho incumplimiento se afecte la solvencia de la propuesta, conforme
a lo previsto en el Ultimo parrafo del articulo 36, de la Ley.

B) Cuando se compruebe que tienen acuerdo con otros licitantes para elevar el costo de los servicios
solicitados o bien, cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

C) Cuando incurran en cualquier violacién a las disposiciones de la LAASSP, a su Reglamento o a
cualquier otro ordenamiento legal o normativo vinculado con este procedimiento.

D) Cuando no presente uno o mas de los escritos 0 manifiestos obligatorios solicitados con caracter de
“bajo protesta de decir verdad”, solicitados en la presente convocatoria.

E) Cuando no cotice la totalidad de los servicios requeridos en la partida Unica.
F) Cuando los precios ofertados no sean convenientes para la UTP
11. PLAZO, LUGAR DE ENTREGA Y CONDICIONES DE LA ADQUISICION DE LOS SERVICIOS

11.1.- LUGAR DE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS:

La entrega de los servicios debera ser conforme a lo establecido en las presentes bases en la calle 29 sin
ndmero, colonia Tres Cruces en la villa de Maxcanu, Yucatan,

11.2.- FECHA DE ENTREGA

La fecha de inicio de los Servicios objeto de esta Invitaciéon a Tres, comienza el dia siete de enero de 2015
y concluye el dia 31 de diciembre de 2015.

11.3.- CONDICIONES DE LA ADQUISICION DE LOS SERVICIOS

Las caracteristicas y especificaciones técnicas de los servicios se indican en el Anexo 3 de esta
convocatoria las cuales debe de considerar para elaborar sus propuestas.

Al proveedor asignado le proporcionara la convocante los datos del personal que recibe los servicios, asi
€Omo su cargo.

12.- CONDICIONES DE PAGO

Los pagos se efectuaran en pesos mexicanos, dentro de los 15 dias naturales a la entrega de los servicios
mensuales de conformidad con los numerales 3 y 4 de los requisitos generales del Anexo 3, por parte del
proveedor debera entregar los siguientes documentos:

Original y copia de la factura que redna los requisitos fiscales respectivos en la que se indique los servicios
adquiridos, niumero de contrato, numero de fianza, documentacién que debera ser entregada en la
Direccién de Administracion y Finanzas ubicada en calle 29 sin nimero, codigo postal 97800, colonia Tres
Cruces en la villa de Maxcanu, Yucatan, los dias habiles de 09:00 a 14:00 horas.

En caso de que el proveedor presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de pago se ajustara en
términos del articulo 90 del Reglamento.
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El proveedor para que se le efectle el pago de los servicios suministrados, debera presentar ante la
Direccion de Administracién y Finanzas, carta de autorizaciébn de pagos con firma autégrafa del
represengante legal en la que indique el nombre del banco, nUmero de cuenta bancaria y CLABE bancaria
a 18 digitos, fotocopia del estado de cuenta con CLABE de 18 digitos, cédula fiscal que contenga el
domicilio fiscal, copia simple del poder notarial, fotocopia de identificacién oficial con fotografia y firma del
representante legal quien suscribié el contrato, recibo telefénico o de luz eléctrica donde aparece el
domicilio fiscal.

Los proveedores que proporcionen servicios a la UTP, y que celebren contratos de cesion de derechos de
cobro, deberan notificarlo a la UTP, con un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha de pago
programada, entregando invariablemente una copia de los contra-recibos cuyo importe se cede, ademas de
los documentos sustantivos de dicha cesion.

El pago de los servicios adquiridos, quedara condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

Las areas usuarias remitiran las factura y la Remisiéon Original y dos copias de ambos documentos, la
Remisién de entrega debe estar firmada por el responsable de la recepcion de los servicios del area
usuaria, y enviar a la Direccién de Administracién y Finanzas para continuar con el trdmite de pago, el
proveedor debera considerar ademas:

Factura a nombre de la Universidad Tecnoldgica del Poniente, R.F.C. UTP1107225G6 Calle 29 S/N, cédigo
postal 97800, colonia Tres Cruces en la villa de Maxcanu, Yucatan.

NOTA: En caso de la no presentaciéon de todos estos documentos solicitados la convocante no se hace
responsable de la no emisién del pago correspondiente.

12.1.- IMPUESTOS Y DERECHOS:

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la entrega de los servicios objeto de la presente
Invitacion, seran pagados por el proveedor conforme a la legislacion aplicable en la materia.

La UTP sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales
vigentes en la materia.

13. - ANEXOS

ACREDITACION DE PERSONALIDAD

CARTA PODER SIMPLE

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA ADQUISICION

FORMATO DE CARTA PROTESTA DE DECIR VERDAD

QR IWIN(F

PROPUESTA ECONOMICA

5A PROPUESTA TECNICA

6 FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
7 FORMATO DE CONTRATO
8 ESTRATIFICACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

9 LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES

10 MANIFESTACION DE LIBERACION DE RESPONSABILIDAD
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Universidad Tecnoldgica del Poniente , MENOS TRES
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE PERSONAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS UTP-I3P0O-004/2014

ANEXO 1 (UNO)
ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

(nombre) , manifiesto bajo protesta a decir verdad, que los datos aqui asentados son
ciertos, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las proposiciones en la presente
Invitacion a cuando menos tres nacional a nombre y representacion de: (persona fisica 0 moral)

No. de la Invitacién a cuando menos tres UTP-I3P0O-004/2014

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio.- Los datos aqui registrados corresponderan al del domicilio fiscal del proveedor o prestador de
servicios)

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha Duracién
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizé la misma:

Relacién de socios o asociados.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Fecha y datos de inscripcién en el Registro Publico correspondiente.

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Escritura publica niGmero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizé la misma:

Fecha y datos de inscripcién en el Registro Publico correspondiente

Asimismo, manifiesto que los cambios o modificaciones que se realicen en cualquier momento a los datos o
documentos contenidos en el presente documento y durante la vigencia del contrato que, en su caso, sea
suscrito con la Universidad Tecnoldgica del Poniente, deberan ser comunicados a éste, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la fecha en que se generen.
(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma)
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ANEXO 2 (DOS)
CARTA PODER
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

(NOMBRE DE QUIEN OTORGA EL PODER) BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN MI
CARACTER DE , DE LA EMPRESA DENOMINADA (NOMBRE DE LA
PERSONA MORAL) SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO NOTARIAL DE FECHA
OTORGADO ANTE NOTARIO PUBLICO NUMERO DE (CIUDAD EN
QUE SE OTORGO) Y EL CARACTER REFERIDO QUE SE ENCUENTRA REGISTRADO BAJO EL
NUMERO DEL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO DE  (LUGAR EN QUE
SE EFECTUO EL REGISTRO) POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO A

(NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL PODER) PARA QUE A NOMBRE DE MI
REPRESENTADA, SE ENCARGUE DE: ENTREGAR Y RECIBIR DOCUMENTACION, COMPARECER A
LOS EVENTOS DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y DE FALLO, HACER LAS
ACLARACIONES QUE SE DERIVEN DE DICHOS EVENTOS, ASi COMO RECIBIR Y OIR
NOTIFICACIONES CON RELACION AL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS NACIONAL No. UTP-I3P0-004/2014 RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO
INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL
PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN, A TRAVES DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

(LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION)

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE
QUIEN OTORGA EL PODER QUIEN RECIBE EL PODER
TESTIGOS
NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA

Adjuntar IFE de cada persona
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ANEXO 3 (TRES)

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

UTP-I3P0O-004/2014

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN.

FECHA

Tres elementos personas activas: dos hombres y una mujer, con fuerza fisica para realizar las tareas de
limpieza en las instalaciones en horario de 07:00 a 19:00 hrs que podra ser modificado de acuerdo a las
necesitades de la UTP, de lunes a sabado del 7 de enero al 31 de diciembre de 2015 con el siguiente
horario especifico:

e Cada elemento tendra uno de los siguientes horarios: de lunes a viernes elemento 1de 7a.m. a3
p.m., elemento 2 de 9 am. a5 p.m. y elemento 3 de 11 a 7 p.m. y sabados los tres elementos de
8:00 a 14.00 pm.

e Las actividades se distribuirdn en el turno que a cada elemento se le asigne por la coordinacién
de servicios generales de lunes a sabado conforme a lo siguiente:

e Realizar servicio de limpieza en oficinas administrativas de lunes a viernes.

e Realizar servicio de limpieza en area de biblioteca de lunes a viernes.

e Realizar servicio de limpieza en estacionamientos y areas libres de lunes a sabados.

e Realizar servicio de limpieza en aulas de lunes a sabado.

e Realizar servicio de limpieza en sanitarios de lunes a sabados.

e Realizar servicio de limpieza de areas verdes recoja de basura de lunes a sibados.

e Realizar servicio de limpieza villas universitarias cada periodo vacacional de estudiantes

e Realizar servicio de limpieza laboratorios universitarios previo a los eventos que realice la
Universidad

Cada primer dia sabado habil de los meses del contrato se realizaran las tareas con las siguientes
caracteristicas:

Persona activa, con fuerza fisica para realizar las tareas de limpieza de techos, plafones, limpieza de filtros
de aires acondicionados, lavado de ventanas e instalaciones para limpieza profunda complementando las
labores diarias, mantenimiento areas verdes, entre otras.

El responsable de Servicios Generales de la UTP verificara que las actividades programadas para cada
elemento ocupen el horario de trabajo establecido para no exceder la jornada laboral.
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EN TERMINOS ESPECIFICOS CONSISTIRA EN LO SIGUIENTE:
I. ACTIVIDADES DE LIMPIEZA

La prestacion del servicio se llevara a cabo con los materiales y equipo idéneos, los cuales estaran a cargo
de la UTP: la limpieza se llevara a cabo permanentemente a fin de que en todo momento se encuentren
limpias las instalaciones de la UTP.

ACTIVIDADES DE LOS OPERADORES DE LIMPIEZA

1. PISOS: Se efectuara la limpieza diaria de todos los pisos, manteniéndolas libres de polvo y basura, se
barrerdn y mopearan con liquidos especiales para la limpieza de los pisos.
2. PAREDES: Se limpiaran semanalmente.

3. PUERTAS: Las puertas de cristal se limpiaran cada dia y se desmancharan de acuerdo a las
necesidades que se presenten. Las puertas de madera se limpiaran dos veces por semana y aplicaran
cremas protectoras no grasas de acuerdo a las necesidades, debiendo vigilar en forma permanente el
estado de limpieza de las mismas asi como de chapas y chapetones. Las puertas metélicas se limpiaran
dos veces por semana y se desmancharan cuando se requiera, cuidando no dafiar el acabado que tengan.

4. CHAPAS Y CHAPETONES: Se limpiaran con franela himeda y se abrillantaran cuando sea necesario,
cuidando de no dafiar el acabado, y en caso necesario, debera de lavarse con materiales apropiados que
no dafien el acabado, procurando secar perfectamente, evitando la humedad.

5. VIDRIOS: (Parte interior) Se limpiaran semanalmente en forma rotativa, con materiales y equipos
proporcionados por la UTP. Los vidrios de los pasillos se limpiardn mensualmente dentro de los primeros
cinco dias del mes, ademas de que deberan de contar con medidas de seguridad para el personal que
realice esta actividad.

6. VENTANERIA DE ALUMINIO: Se limpiara semanalmente con franela hUmeda y se abrillantard cuando
sea necesario, cuidando de no dafiar el acabado y, en caso necesario, deberan de lavarse con agua y
jabén neutro, debiendo dejarlas perfectamente secas, evitando la humedad.

7. TECHOS, PLAFONES Y REJILLAS DE AIRE ACONDICIONADO: Se limpiara quincenalmente cuidando
de no dafar el acabado que tengan.

8. AREAS DE COCINETAS DE DIRECTORES. Se limpiaran diariamente y se desmancharan en caso
necesario.

9. SANITARIOS: Se pondra especial atencion en el aseo de los servicios sanitarios de acceso publico,
realizando la limpieza diaria, se requiere que se encuentren en un estado de limpieza absoluto, haciéndose
uso de los materiales proporcionados por la UTP. La limpieza incluye la desinfeccion con productos
apropiados.

10. Los siguientes articulos deberan ser suministrados por la UTP de acuerdo al nimero de bafios por
atender: Porta papel sanitario jumbo, Porta papel para manos en rollo y Despachador de jab6n Liquido por
cada bafio donde se prestara el servicio del presente procedimiento asi como los consumibles necesarios
para cada bafio conforme a la poblacion estimada de uso diario de los sanitarios.

11. BASUREROS: Se limpiaran continuamente, vaciandolos sin dejar que se ocupen en un porcentaje
mayor al 75%. Se desmancharan cuidando de no dafiar el acabado de los mismos y semanalmente se
lavaran con agua y jabén neutro, cuidando que no queden humedos para evitar la oxidacion del mismo asi
como del piso.

Pagina 21 de 39



= ! ‘0” INVITACION A CUANDO

Universidad Tecnoldgica del Poniente L MENOS TRES
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE PERSONAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS UTP-I3P0O-004/2014

12. TELEFONOS: Se limpiaran diariamente y se desinfectaran cada dos semanas.

13. ESCRITORIOS, SILLAS, SILLONES Y MUEBLES: Se limpiaran a diario con los utiles de aseo
necesarios de acuerdo al material del que estén hechos. Se aspirardn mensualmente de manera rotativa y
se lavaran con los materiales adecuados cuando la UTP lo requiera.

14.: PLANTAS Y MACETAS DE INTERIOR: Se cuidaran a diario, regandolas cotidianamente segun los
requerimientos de cada planta, teniendo cuidado de no provocar su deterioro.

15. ADORNOS, Y CUADROS: Se limpiardn y desmancharan cuantas veces sea necesario, teniendo
cuidado de no provocar su deterioro.

16. BASURA: Se recolectara la basura generada en las instalaciones, clasificandola segun las instrucciones
de “La Convocante”, retirandola del domicilio de la misma cuando menos cada tercer dia, utilizando para
ello el equipo adecuado, para ser depositada en los lugares autorizados sin ningln costo adicional para la
UTP.

17. ARCHIVEROS: Se limpiaran diariamente y se desmancharan en caso necesario, asimismo se aplicara
liquido no graso, en caso necesario.

18. ENFRIADORES O CALENTADORES DE AGUA: Se deberan de lavar cada vez que sea hecesario cu
AREAS DE COCINETAS DE DIRECTORES. Se limpiardn diariamente y se desmancharan en caso
necesario.

idando de manera especial la asepsia. Asimismo se efectuara el cambio de los garrafones de agua cada
AREAS DE COCINETAS DE DIRECTORES. Se limpiaran diariamente y se desmancharan en caso
necesario.

vez que se requiere. Los garrafones de agua los proporcionara la UTP.

19 AREAS DE COCINETAS DE DIRECTORES. Se limpiaran diariamente y se desmanchardn en caso
necesario.

. EQUIPO ELECTRONICO: (Computadoras, calculadoras, etc.) Se deberan de limpiar diariamente con la
franela seca, debiendo observar especial cuidado para no dafiar los equipos.

El PRESTADOR designara un supervisor que debera coordinarse con la Direccién de Administracion y
Finanzas para llevar a cabo una revisién exhaustiva a las actividades descritas en el cuadro anterior,
realizadas por personal de limpieza para verificar que sean cumplidas a entera satisfaccion de la
Universidad Tecnoldgica del Poniente

El personal de limpieza deberid abstenerse de fumar, recibir visitas personales, solicitar 6 efectuar
préstamos 6 transacciones con el personal de la UTP, tomar sus alimentos fuera del area de comedor, traer
consigo televisién, radio o literatura, tener roces personales y/o fisicos con el personal de la UTP. Como
medida de seguridad EL PRESTADOR debe presentar los certificados de antecedentes no penales con
vigencia no mayor a 6 meses, renovable cada 6 meses hasta el término del contrato de cada uno de los
elementos asignados por él para realizar los servicios contratados.

Sera responsabilidad del PRESTADOR enviar a un suplente cuando su personal no asista a laborar a la
Universidad, independientemente del motivo del ausentismo. Debiendo notificar a la Universidad el cambio
temporal del elemento, para no verse afectados en el descuento por el servicio no prestado.

Debera presentar en la Direccién de Administracién y Finanzas con anticipacion a los cambios a realizar del
personal asignado para las funciones de limpieza, los documentos que acrediten a cada elemento que van
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a sustituir: Carta de Antecedentes no Penales, ldentificacién con fotografia, alta del seguro social,
Comprobante domiciliario y el oficio notificando a qué persona van a sustituir y la fecha de cambio.

Debera presentarse a su servicio con uniforme completo, limpio en su persona, calzado, etc., debiendo
portar gafete o credencial de identificacién que lo acredite como personal adscrito a la compafiia de
limpieza.

Asi mismo el prestador debera proporcionarle a su personal el equipo de seguridad o aquel que sea
necesario para el desempefio de sus labores, que no se encuentre dentro de los requerimientos solicitados
en el presente anexo.

La empresa que resulte adjudicada debera presentar al iniciar y cuando le sea requerido copia de los pagos
del seguro social donde estén amparadas las personas asignadas para servicio en la UTP.

El personal de limpieza debera presentarse puntualmente en el horario que le sea asignado para entrada
por EL PRESTADOR para realizar sus labores, debiendo registrar su asistencia (hora de entrada/salida) en
los registros que para control le entregara el area de Servicios Generales.

ANEXO 4 (CUATRO)

FORMATO DE CARTA PROTESTA DE DECIR VERDAD
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
UTP-I3P0O-004/2014

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN.

NOMBRE DEL LICITANTE

R.F.C. DEL LICITANTE

LUGAR Y FECHA:

( NOMBRE )JEN Ml CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA

EMPRESA , MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, LO SIGUIENTE:

o ABSTENERME DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS
DE LA UTP, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPUESTAS, EL
RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

. NO ME ENCUENTRO O LA EMPRESA QUE REPRESENTO EN LOS SUPUESTOS
ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

PROTESTO LO NECESARIO
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(NOMRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO 5 (CINCO)

PROPUESTA ECONOMICA
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
UTP-I3P0O-004/2014

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN.

NOMBRE DEL LICITANTE

R.F.C. DEL LICITANTE

LUGAR Y FECHA:

ME PERMITO SOMETER A SU CONSIDERACION LA SIGUIENTE PROPUESTA DE ACUERDO A LO SOLICITADO
EN EL ANEXO No. 3 DE LA CONVOCATORIA

PARTIDA DESCRIPCION BREVE CANTIDAD PRECIO IMPORTE TOTAL
UNICA DE LOS SERVICIOS UNITARIO
1 $ $

SUB TOTAL DE LA PARTIDAS$
IVA $
TOTAL $

EXPRESAR CON LETRA EL PRECIO TOTAL DE LA PROPUESTA.
LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 5-A (CINCO “A”)
PROPUESTA TECNICA
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
UTP-I3P0O-004/2014

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN.

NOMBRE DEL LICITANTE

R.F.C. DEL LICITANTE

LUGAR Y FECHA:

EN TERMINOS DE LO SOLICITADO EN LA CONVOCATORIA ME PERMITO PRESENTAR MI
PROPUESTA TECNICA

DESCRIPCION DETALLADA DE LA CONVOCANTE DESCRIPCION DETALLADA DEL LICITANTE
DE ACUERDO AL ANEXO No. 3

DESCRIPCION PROPUESTA
DEL LICITANTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 6 (SEIS)
FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE OTORGO EL
GOBIERNO FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO,
EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 5° Y 6° DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE
FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA POR LA SUMA DE: (ANOTAR EL IMPORTE QUE PROCEDA
DEPENDIENDO DEL PORCENTAJE AL CONTRATO SIN INCLUIR EL IVA.)-----

ANTE: LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE, PARA GARANTIZAR POR (nombre o
denominacién social de la empresa). CON DOMICILIO EN (domicilio de la empresa), EL FIEL Y EXACTO
CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, DERIVADAS DEL
CONTRATO DE (especificar que tipo de contrato, si es de adgquisicion, prestacién de servicio, etc)
NUMERO (nimero _de contrato) DE FECHA (fecha de suscripcién), QUE SE ADJUDICO A DICHA
EMPRESA CON MOTIVO DEL (especificar el procedimiento de contrataciéon que se llevé a cabo, licitacion
publica, invitacién a cuando menos tres personas, adjudicacién directa, y en su caso, el nUmero de ésta),
RELATIVO A _(objeto del contrato); LA PRESENTE FIANZA, TENDRA UNA VIGENCIA DE(se _debera
insertar el lapso de vigencia gue se haya establecido en el contrato), CONTADOS A PARTIR DE LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ASI COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR
CUALQUIERA DE LAS PARTES Y HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR
AUTORIDAD COMPETENTE; AFIANZADORA (especificar la institucion afianzadora que expide la
garantia), EXPRESAMENTE SE OBLIGA A PAGAR A LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE
LA CANTIDAD GARANTIZADA O LA PARTE PROPORCIONAL DE LA MISMA, POSTERIORMENTE A
QUE SE LE HAYAN APLICADO AL (proveedor, al cual se le adquieren los bienes o servicios, etc.) LA
TOTALIDAD DE LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA (nimero de
clausula del contrato en que se estipulen las penas convencionales que en su caso deba pagar el fiado)
DEL CONTRATO DE REFERENCIA, MISMAS QUE NO PODRAN SER SUPERIORES A LA SUMA QUE
SE AFIANZA Y/O POR CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL FIADO, ASI
MISMO, LA PRESENTE GARANTIA SOLO PODRA SER CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y
PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE;
AFIANZADORA (especificar la institucion afianzadora que expide la garantia), EXPRESAMENTE
CONSIENTE: A) QUE LA PRESENTE FIANZA SE OTORGA DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO
EN EL CONTRATO ARRIBA INDICADO; B) QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL
(proveedor, al cual se le adquieren los bienes o servicios, etc.), A CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES
CONTENIDAS EN EL CONTRATO, LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE PODRA
PRESENTAR RECLAMACION DE LA MISMA DENTRO DEL PERIODO DE VIGENCIA ESTABLECIDO EN
EL MISMO, E INCLUSO, DENTRO DEL PLAZO DE DIEZ MESES, CONTADOS A PARTIR DEL DIiA
SIGUIENTE EN QUE CONCLUYA LA VIGENCIA DEL CONTRATO, O BIEN, A PARTIR DEL DIA
SIGUIENTE EN QUE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE NOTIFIQUE POR ESCRITO AL
(proveedor, al cual se le adquieren los bienes o servicios, etc.), LA RESCISION DEL INSTRUMENTO
JURiDICO; C) QUE PAGARA A LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE LA CANTIDAD
GARANTIZADA O LA PARTE PROPORCIONAL DE LA MISMA, POSTERIORMENTE A QUE SE LE
HAYAN APLICADO AL (proveedor, al cual se le adquieren los bienes o servicios, etc.) LA TOTALIDAD DE
LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA (ndmero de clausula del contrato en
que _se estipulen las penas convencionales gque en su caso deba pagar el fiado) DEL CONTRATO DE
REFERENCIA, MISMAS QUE NO PODRAN SER SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O POR
CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL FIADO; D) QUE LA FIANZA SOLO PODRA
SER CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE; E) QUE DA SU CONSENTIMIENTO A LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE EN LO REFERENTE AL ARTICULO 119 DE LA LEY
FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE
SE AFIANZAN; F) QUE SI ES PRORROGADO EL PLAZO ESTABLECIDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
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CONTRATO, O EXISTA ESPERA, LA VIGENCIA DE ESTA FIANZA QUEDARA AUTOMATICAMENTE
PRORROGADA EN CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA; G) QUE LA FIANZA
CONTINUARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE
DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS PARTES,
HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE,
AFIANZADORA (especificar la institucidon afianzadora que expide la garantia), ADMITE EXPRESAMENTE
SOMETERSE INDISTINTAMENTE, Y A ELECCION DEL BENEFICIARIO, A CUALESQUIERA DE LOS
PROCEDIMIENTOS LEGALES ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 93 Y/O 94 DE LA LEY FEDERAL
DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR O, EN SU CASO, A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO QUE
ESTABLECE EL ARTICULO 63 DE LA LEY DE PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS
FINANCIEROS VIGENTE. FIN DE TEXTO
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ANEXO 7 (SIETE)

FORMATO DEL MODELO DEL CONTRATO

CONTRATO PARA SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN, QUE EN LO SUCESIVO
SE DENOMINARA “LA UTP”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA DOCTORA ROSSANA ALPIZAR
RODRIGUEZ, EN SU CARACTER DE RECTORA Y, POR LA OTRA, XXX XXXXX XXX, EN LO SUBSECUENTE “EL
PROVEEDOR”, REPRESENTADA POR EL C. XXXXXXX XXXXXX XXXXXXX, EN SU CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

En caso de discrepancia entre la convocatoria de la Invitacion a cuando menos tres personas Nacional y el contrato,
prevalecerd lo establecido en la convocatoria.

DECLARACIONES
I.“LA UTP”, declara a través de su representante que:

29.1.1.Es una Entidad del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan de conformidad con el decreto 435
publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan el dia 21 de julio del afio 2011.

I.2 Su Rector, cuenta con las facultades y capacidad legal para formalizar este instrumento de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 75y 76 del Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan, por medio del cual el Rector de
“LA UTP” tiene la facultad para la suscripcién de los contratos y convenios en materia de adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios que corresponda a la Entidad.

1.3. Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacion de sus actividades, requiere de la adquisicién de un
servicio integral de limpieza para las instalaciones de la universidad tecnolégica del poniente del municipio de maxcand,
estado de yucatan.

1.4. Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con recursos disponibles suficientes,
no comprometidos, en la partida presupuestal nimero de conformidad con el dictamen de
disponibilidad presupuestal con folio suscrito por el titular de , mismo que se agrega al presente

instrumento juridico.

I.5. El presente contrato fue adjudicado a “EL PROVEEDOR” mediante el procedimiento de Invitacion a cuando
menos tres personas Nacional numero UTP-13P0-004/2014, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con los articulos 26 fraccion I, 26 Bis fraccion
I, 28 fraccién |, 29, 30, 32, 33 Bis, 34, 35y 39, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y su Reglamento.

.6. Con fecha la Direccion de Administracion y Finanzas de “LA UTP”, emitio el dictamen de fallo y el
acta mediante el cual se notifica la adjudicaciéon del procedimiento de contratacion mencionado en la Declaracion que
antecede.

1.7 Conforme a lo previsto en el articulo 103 A, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR” en caso de auditorias, visitas o inspecciones que practique la
Secretaria de la Funcion Publica y representantes de “LA UTP”, debera proporcionar la informacién que en su momento
se requiera, relativa al presente contrato.

1.8. Sefiala como domicilio para todos los efectos de este acto juridico el ubicado en la calle 29 sin
namero colénia Tres Cruces C.P. 97800, en Maxcanu, Yucatan.

Il. “EL PROVEEDOR?” declara que:
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I.1. Es una persona moral constituida de conformidad con las leyes de los Estados Unidos Mexicanos, segun
consta en la Escritura Publica numero , del de de , otorgada ante la fe del
, Notario Publico numero __ del Estado de , inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el
Comercio, bajo el folio numero ___ del tomo __ letra __ del Libro de Personas Morales de fecha __de de ,

como lo sefiala la Acreditacion legal que presenta, cuya copia se integra al presente como Anexo 1, Acreditacion
legal.

1.2. Se encuentra representada para la celebracién de este contrato, por el , quien acredita su
personalidad en términos de la Escritura Publica nimero ___, del ___ de de , otorgada ante la fe del
, Notario Publico nimero _____ del Estado de , inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y el Comercio, bajo el folio nUmero del tomo __letra ___ del Libro de Personas Morales de fecha __
de de y manifiesta bajo protesta de decir verdad, que las facultades que le fueron conferidas no
le han sido revocadas, modificadas ni restringidas en forma alguna.

11.3. De acuerdo con sus estatutos, su objeto social consiste en la prestacion de servicios
I.4. La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico le otorgd el Registro Federal de Contribuyentes ndmero
I1.5. Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

I.6. Se encuentra al dia en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

I.7. Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que dispone de la organizacion, experiencia, elementos técnicos,
humanos y econdémicos necesarios, asi como con la capacidad suficiente para satisfacer de manera eficiente y
adecuada las necesidades de “LA UTP”.

1.8. Sefiala como domicilio legal para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en

Hechas las declaraciones anteriores, las partes convienen en otorgar el presente contrato, de conformidad con las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “LA UTP” se obliga a adquirir de “EL PROVEEDOR” y éste se obliga a
suministrar los servicios cuyas caracteristicas, especificaciones se describen en el Anexo 3 Descripciéon de los
servicios de la convocatoria.

SEGUNDA- IMPORTE DEL CONTRATO.- “LA UTP” se obliga a cubrir a “EL PROVEEDOR” los servicios adquiridos
objeto del presente instrumento juridico, la cantidad total de $ (Valor en letras, mas el Impuesto al Valor
Agregado, de conformidad con los precios unitarios que se indican en el Anexo 5 Propuesta econdémica de la
convocatoria.

Las partes convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios fijos, por lo que el monto de los
mismos no cambiara durante la vigencia del mismo.

TERCERA.- FORMA DE PAGO.- “LA UTP” se obliga a pagar a “EL PROVEEDOR”, la cantidad sefialada en la Clausula
inmediata anterior en pesos mexicanos, dentro de los 15 dias naturales a la entrega de los servicios mensuales de
conformidad con los numerales 3 y 4 de los requisitos generales del Anexo 3, por parte de “EL PROVEEDOR”, debera
entregar los siguientes documentos:

Original y dos copias de la factura firmada por el area usuaria que retna los requisitos fiscales respectivos, en la que se
indique los servicios adquiridos, nimero de contrato, en su caso, niumero de fianza y denominacion social de la
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afianzadora, asi como Remision de Entrega a la que debe de considerar Nimero de partida, Descripcién completa de
los servicios, Nombre del Fabricante, pais de origen, cantidad, unidad de medida, fecha de entrega, datos de la
convocante, tiempo de garantia, precio unitario, importe, Subtotal, IVA, importe total ambos documentos deberan ser
entregados en la direccién de Administracién y Finanzas, en calle 29 sin nimero colénia Tres Cruces C.P. 97800,
en Maxcanu, Yucatan, de lunes a viernes de 8 a 14 horas.

En caso de que “EL PROVEEDOR” presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de pago se ajustara en
términos del articulo 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Anexo a la solicitud de pago electronico (interbancario e interbancario) “PROVEEDOR” debera presentar original y copia
de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes, poder notarial e identificacion oficial; los originales se solicitan
Unicamente para cotejar los datos y le seran devueltos en el mismo acto a “EL PROVEEDOR”.

“EL PROVEEDOR” que celebre contrato de cesion de derechos de cobro, debera notificarlo por escrito a “LA UTP”, con
un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha de pago programada, entregando invariablemente una copia
de los contra-recibos cuyo importe se cede, ademas de los documentos sustantivos de dicha cesion.

El pago de los servicios contratados quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR” deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA.- “EL PROVEEDOR” se compromete y sera responsable
de suministrar a “LA UTP” los servicios que se mencionan en la Clausula Primera del presente instrumento juridico,
dentro de los plazos sefialados en el calendario de entregas, en los horarios y en los lugares correspondientes.

“‘EL PROVEEDOR” podra proporcionar los servicios antes del vencimiento del plazo establecido para tal efecto, previa
conformidad de “LA UTP”.

“EL PROVEEDOR” se compromete a entregar los servicios a mas tardar el dia __ de de 201__.

QUINTA.- VIGENCIA.- Las partes convienen en que la vigencia del presente contrato comprendera de la firma del
mismo y hasta el __ de de

SEXTA.- RESPONSABILIDAD.- “EL PROVEEDOR” se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o
perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte, lleguen a causar a “LA UTP” y/o a terceros, con motivo de
las obligaciones pactadas en este instrumento juridico, o bien por los defectos o vicios ocultos en los servicios
entregados, de conformidad con lo establecido en el articulo 53, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

SEPTIMA.- IMPUESTOS Y/O DERECHOS.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo de los servicios
objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR” conforme a la legislacion aplicable en la materia.

“LA UTP” solo cubrira el Impuesto al Valor Agregado de acuerdo a lo establecido en las disposiciones fiscales vigentes
en la materia.

OCTAVA.- PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” se obliga para con “LA UTP”, a responder por los dafios y/o
perjuicios que le pudiera causar a éste o a terceros, si con motivo de la entrega de los servicios viola derechos de autor,
de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel nacional o internacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en ninguno de
los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho de Autor, ni a la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “LA UTP” por cualquiera de las causas antes
mencionadas, la Unica obligacién de éste sera la de dar aviso en el domicilio previsto en este instrumento a “EL
PROVEEDOR”, para que éste lleve a cabo las acciones necesarias que garanticen la liberacion de “LA UTP” de
cualquier controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se
ocasione.
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NOVENA. -GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR’ se obliga a otorgar, dentro de un
plazo de diez dias naturales contados a partir de la firma de este instrumento, una garantia de cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, mediante fianza expedida por compafiia
autorizada en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, y a favor de “LA UTP” por un monto
equivalente al 10% (diez por ciento) sobre el importe que se indica en la Clausula Segunda del presente contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a “LA UTP” la pdliza de fianza, apegandose al formato que se integra al
presente instrumento juridico como Anexo 6 Fianza de garantia cumplimiento de la convocatoria.

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR” en este contrato a satisfaccion de “LA UTP”, se procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio por
parte de “EL PROVEEDOR” a los tramites para la cancelacion de las garantias de cumplimiento del contrato ante la
afianzadora correspondiente.

Dicha pdliza de garantia de cumplimiento del contrato serd devuelta a “EL PROVEEDOR” una vez que “LA UTP”, le
otorgue autorizacion por escrito, para que éste pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacion de la
fianza, autorizacion que se entregara a “EL PROVEEDOR”, siempre que demuestre haber cumplido con la totalidad de
las obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato.

DECIMA.- EJECUCION DE LA POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMENTO DE ESTE CONTRATO.- “LA UTP”, llevara a
cabo la ejecucién de la garantia de cumplimiento del contrato en los casos siguientes:

a) Se rescinda administrativamente este contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior en los servicios suministrados, en
comparacion con los ofertados.

c) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, no entregue “EL PROVEEDOR” en el
plazo pactado, el endoso o la nueva garantia, que ampare el porcentaje establecido para garantizar el cumplimiento del
presente instrumento, establecido en la Clausula DECIMA PRIMERA inciso b).

Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

La garantia de cumplimiento, se hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada, en caso de que por las
caracteristicas de los servicios, éstos no puedan ser utilizados por “LA UTP”, por estar incompletos, la garantia siempre
se harda efectiva por el monto total de la obligacion garantizada.

DECIMA PRIMERA.- PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS
ADJUDICADOS.- “LA UTP”, aplicara una pena convencional por cada dia de atraso en la entrega de los servicios, por el
equivalente al 1%, (uno por ciento) sobre el valor total de lo incumplido, sin incluir el IVA.

La pena convencional por atraso se calculara por cada dia de incumplimiento, de acuerdo con el porcentaje de
penalizacion establecido, aplicado al valor de los servicios entregados con atraso, y de manera proporcional al importe
de la garantia de cumplimiento que corresponda a la orden de reposicién o concepto y no por la totalidad del contrato.
La suma de las penas convencionales no debera exceder el importe de dicha garantia.

“‘EL PROVEEDOR” a su vez, autoriza a “LA UTP”, a descontar las cantidades que resulten de aplicar la pena
convencional, sobre los pagos que debera cubrir a “EL PROVEEDOR”.

Conforme a lo previsto en el pendltimo parrafo del articulo 96, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no se aceptara la estipulacién de penas convencionales, ni intereses
moratorios a cargo de “LA UTP”.

DECIMA SEGUNDA.- TERMINACION ANTICIPADA.- De conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis, de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LA UTP”, podra dar por terminado anticipadamente el
presente Contrato sin responsabilidad para éste y sin necesidad de que medie resolucion judicial alguna, cuando
concurran razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
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servicios objeto del presente Contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA UTP” o se determine la nulidad total o parcial de los actos que
dieron origen al presente instrumento juridico, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la
Secretaria de la Funcion Publica.

En estos casos “LA UTP”, reembolsara a “EL PROVEEDOR” los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre
que estos sean razonables, estén comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.

DECIMA TERCERA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “LA UTP” podra rescindir administrativamente
el presente contrato en cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo, de conformidad con el procedimiento previsto en el articulo 54, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. “LA UTP” podra suspender el tramite del procedimiento de rescision,
cuando se hubiera iniciado un procedimiento de conciliacién respecto del contrato materia de la rescision.

DECIMA CUARTA.- CAUSAS DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “LA UTP” podra rescindir
administrativamente este contrato sin mas responsabilidad para el mismo y sin necesidad de resolucion judicial, cuando
“EL PROVEEDOR” incurra en cualquiera de las causales siguientes:

Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del contrato, dentro del término de 10 (diez) dias naturales posteriores
a la firma del mismo.

Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacion proporcionada para la celebracion del
contrato.

Cuando se incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones establecidas en el este instrumento
juridico y sus anexos.

Cuando se compruebe que “EL PROVEEDOR” haya proporcionado servicios con descripciones y caracteristicas
distintas a las pactadas en el presente instrumento juridico.

En caso de que “EL PROVEEDOR” no reponga los serivicos que le hayan sido reclamados por problemas de calidad,
defectos o vicios ocultos, de acuerdo a lo estipulado en el presente contrato.

Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones pactadas en el presente
instrumento juridico, con excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacion de “LA UTP”.

Si la autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situacién analoga o equivalente que afecte el
patrimonio de “EL PROVEEDOR”.

En el supuesto de que la Comision Federal de Competencia, de acuerdo a sus facultades, notifique a “LA UTP”. la
sancion impuesta a “EL PROVEEDOR”, con motivo de la colusidon de precios en que hubiese incurrido durante el
procedimiento licitatorio, en contravencion a lo dispuesto en los articulos 9, de la Ley Federal de Competencia
Econdmica, y 34, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

DECIMA QUINTA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION.- Para el caso de rescision administrativa las partes convienen
en someterse al siguiente procedimiento:

Si “LA UTP” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las causales de rescision que se consignan en
la Clausula que antecede, lo hara saber a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” de forma indubitable por escrito a efecto
de que éste exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes, en un
término de 5 (cinco) dias habiles, a partir de la notificaciéon de la comunicacion de referencia.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, se resolvera considerando los argumentos y pruebas que
hubiere hecho valer.

La determinacion de dar o no por rescindido administrativamente el contrato, debera ser debidamente fundada,

motivada y comunicada por escrito a “EL PROVEEDOR”, dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes, al
vencimiento del plazo sefialado en el inciso a), de esta Clausula.
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En el supuesto de que se rescinda el contrato, “LA UTP” no aplicara las penas convencionales, ni su contabilizacion
para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de este instrumento juridico.

Para los efectos del parrafo que antecede, y de conformidad con el articulo 96 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas, salvo que por las caracteristicas de los servicios entregados,
éstos no puedan funcionar o ser utilizados por “LA UTP”, por estar incompletos, en cuyo caso, la aplicacion sera por el
total de la garantia correspondiente.

En caso de que “LA UTP” determine dar por rescindido el presente contrato, se debera formular un finiquito en el que se
hagan constar los pagos que, en su caso, deba efectuar “LA UTP” por concepto de los servicios entregados por “EL
PROVEEDOR” hasta el momento en que se determine la rescision administrativa.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, “EL PROVEEDOR” entrega los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacién y verificacion de “LA UTP” por escrito, de que continda
vigente la necesidad de contar con los servicios y aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA UTP” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que dicha
rescision pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA
UTP” elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidn que se ocasionarian con
la rescision del contrato resultarian més inconvenientes.

De no darse por rescindido el contrato, “LA UTP” establecera, de conformidad con “EL PROVEEDOR” un nuevo plazo
para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR”
subsane el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento de rescision. Lo anterior, se llevara a cabo a
través de un convenio modificatorio en el que se considere lo dispuesto en los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEXTA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, “LA UTP” podra celebrar por escrito convenio modificatorio al presente
contrato dentro de la vigencia del mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR” se obliga a presentar, en su caso, la
modificacion de la garantia, en términos del articulo 103, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD.- Ambas partes se comprometen a considerar toda la informacién contenida
en el presente instrumento juridico como estrictamente confidencial y por lo tanto se obligan a no revelar a terceros, ni a
utilizarla para fines distintos a los aqui manifestados.

DECIMA OCTAVA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a continuacion son rubricados de
conformidad por las partes y forman parte integrante del presente contrato.

Acreditacion legal
Propuesta econémica
Especificaciones tecnicas
Asignacion.

PwbhpE

DECIMA NOVENA.- LEGISLACION APLICABLE.- Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para el cumplimiento
del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas del mismo, a la convocatoria a la licitacién publica, y sus
bases (esto ultimo en caso de que la adjudicacién se haya realizado por licitacién publica o invitacion a cuando menos
tres personas), asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento, el Codigo Civil Federal, el Cddigo Federal de Procedimientos Civiles, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y las disposiciones administrativas aplicables en la materia.

VIGESIMA.- JURISDICCION.- Para la interpretacién y cumplimiento de este instrumento juridico, asi como para todo
aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someten a la jurisdiccién de los tribunales
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federales competentes de la Ciudad de Meérida, Yucatan, renunciando a cualquier otro fuero presente o futuro que por
razén de su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas las partes del contenido, alcance y fuerza legal del presente contrato, en virtud
de que se ajusta a la expresion de su libre voluntad y que su consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error,

mala fe ni otros vicios de la voluntad, lo firman y ratifican en todas sus partes, por duplicado, en la Ciudad de Mérida,
Yucatan, eldia ___ de del afio 2014.

Por la “LA UTP” Por el Prestador del Servicio

Dra. Rossana Alpizar Rodriguez
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ANEXO 8 (OCHO)
MIPYME.
ESTRATIFICACION DE LAS MICRO, PEQUERNAS Y MEDIANAS EMPRESAS

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LAS MICRO, PEQUENAS vy
MEDIANAS EMPRESAS, QUE PARTICIPEN CON TAL CARACTER EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 34 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY.

NOTA: El licitante presentara este manifiesto bajo protesta de decir verdad, en el caso de
que no presente el documento expedido por autoridad competente que determine
su estratificacion como MIPYME.

de de

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
UTP-I3P0O-004/2014

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN.

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada. la empresa
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular y en los términos de lo previsto en el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, relativo a la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas
en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacion de servicios que
realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, declaro bajo protesta decir verdad, que mi
representada pertenece al sector

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de .decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada
es:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 9 (NUEVE)

LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES

INVITACION A CUANDO
MENOS TRES
PERSONAS

UTP-I3PO-004/2014

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

UTP-I3P0O-004/2014
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS

FECHA
NOMBRE DEL LICITANTE

INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN.

DOCUMENTO SOLICITADO
3.3. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA:

PUNTO EN EL
QUE SE
SOLICITA

PRESENTADO
SI NO

Copia de identificacion vigente de quien suscriba las proposiciones, (cartilla del servicio militar
nacional, pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula profesional).

3.3 INCISO A)

Anexo Numero 9, el cual forma parte de la presente convocatoria, en el que se enumeran los
documentos requeridos para participar, mismo que servira de constancia de recepcion de las
proposiciones, asentandose dicha recepcion en el acta respectiva, la no presentacion de este
documento, no serd motivo de descalificacion.

3.3 INCISO B)

Carta poder simple otorgada por la persona que suscriba las proposiciones, de acuerdo al
Anexo Numero 2 el cual forma parte de esta convocatoria, asi como copia y original para
cotejo, de identificacién vigente de quien entregue las proposiciones, en caso de que se
nombre a un representante para presentar las proposiciones respectivas. La no presentacion
de esta documentacién no sera motivo de descalificacion, sin embargo, la persona que omita
este requisito, solo podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente.

3.3 INCISO C)

Copia legible del R.F.C. del licitante.

3.3 INCISO D)

DOCUMENTO SOLICITADO
3.1. PROPUESTA TECNICA:

PUNTO EN EL
QUE SE
SOLICITA

PRESENTADO
SI NO

Propuesta técnica Anexo Numero 5-A Descripcion amplia y detallada del servicio ofertado,
cumpliendo estrictamente con lo sefialado en el anexo nimero 3 asi mismo deberan de
presentar por escrito debidamente referenciado en idioma espafiol o traduccién simple al
espafiol, los folletos, catalogos, instructivo, manuales y/o fotografias del servicio ofertado.
Obligatorio.

3.1INCISO A)

Escrito bajo protesta de decir verdad, por el que los licitantes acreditaran su existencia legal y
personalidad juridica y nacionalidad para efecto de la suscripcion de las proposiciones,
pudiendo utilizar el formato que aparece en el Anexo Numero 1, el cual forma parte de la
presente convocatoria. Obligatorio.

3.1 INCISO B)

Escrito de declaracion de integridad, a través del cual el licitante o su representante legal
manifiesta bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpésita persona,
se abstendran de adoptar conductas para que los servidores publicos de la Universidad
Tecnoldgica del Poniente, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes, asi como de no encontrarse en los supuestos establecidos
por los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en términos del Anexo Numero 4 (Cuatro) el cual forma parte de la presente
convocatoria. Obligatorio.

3.1 INCISO C)

Copia simple del documento del documento de alta ante SHCP. Obligatorio

3.1 INCISO D)

En caso de participar con el caracter de Micro, Pequefia y Mediana Empresa (MIPYMES),
presentar la manifestacion que acredite su estratificacion en términos del Anexo 8, de la
presente convocatoria. EN SU CASO

3.1 INCISO E)

Manifiesto de liberacion de responsabilidad. Anexo 10 Obligatorio

3.1INCISO F)
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DOCUMENTO SOLICITADO BUNTO EN EL
3.2. PROPUESTA ECONOMICA: e PRESENTADO
SOLICITA = NO

La propuesta econémica, debera contener los servicos ofertados, de acuerdo a lo solicitado
en el anexo 3 (tres) indicando la cantidad, precio unitario, subtotal y el importe total del 3.2
servicio ofertado, desglosando el iva, conforme al anexo nimero 5 (cinco)

Acepto de conformidad que los documentos | Responsable de validar la informacién cuantitativa
sefialados como entregados por mi representada | de documentos.
son los que se manifiestan en este anexo.

(Nombre y Firma del Licitante) Nombre y firma del funcionario Publico responsable
de recibir la documentacion.
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ANEXO 10 (DIEZ)
MANIFESTACION DE LIBERACION DE RESPONSABILIDAD
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PONIENTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
UTP-I3P0O-004/2014

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL PONIENTE DEL MUNICIPIO DE MAXCANU, ESTADO DE YUCATAN.

LUGAR Y FECHA

Me refiero al procedimiento de Invitacién a cuando menos tres personas Nacional No. UTP-I3P0O-004/2014
en el que mi representada la empresa participa a través de la propuesta que
se contiene en el presente sobre.

Me obligo, en caso de resultar adjudicado, a liberar a la UTP de toda responsabilidad de caracter civil,
mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de la infraccién de derechos de
autor, patentes, marcas u otros derechos de propiedad industrial o intelectual a nivel Nacional o
Internacional.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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